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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra specialisty grupés darbuotojas.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti kokybiska Meskuiciy lopselio-darzelio (toliau —
Lopselis-darzelis) tking-techning veikla.

4. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams yra pavaldus
Lopselio-darzelio direktoriui.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo:

2.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinima;

2.2. buti nustatyta tvarka pasitikrings sveikatg ir turéti galiojan¢ig medicining knygele,
higienos jgiidziy kursy paZyméjimus, Zinoti darbo, elektros, gaisrinés saugos ir sveikatos instrukcijy
reikalavimus;

2.3.turéti rastvedybos ir kompiuterinio raStingumo jgiidzius, Zinoti dokumenty
valdymo reikalavimus;

2.4. sugebeéti savarankiskai ir saZiningai atlikti savo pareigas.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Lopselio-darzelio direktorius pavaduotojas iikio reikalams vykdo Sias funkcijas:

3.1. vadovauja LopSelio-darzelio tikinei veiklai,

3.2. organizuoja aptarnaujancio personalo darbg;

3.3. vykdo pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy techninés buklés priezitra;
jrengimy funkcionavimo ir eksploatavimo prieZiiirg; ugdymo, sanitarijos ir higienos priemoniy ir
inventoriaus jsigijima, jy apsauga, apskaita, dokumentacijos tvarkyma ir materialiai uz juos atsako;

3.4. uztikrina LopSelio-darZelio reikiamg prieSgaisring priezilirg, tinkamg inventoriaus
sandéliavima;

3.5. tvarko ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto apskaita, organizuoja jy
remontg bei inventorizavima, pildo reikalingg dokumentacija;

3.6. riipinasi Lopselio-darzelio pastato, aplinkos, patalpy, jrengimy biikle, jy remontu;

3.7. riipinasi LopSelio-darZelio materialiniais iStekliais, patalpy paruo§imu darbui;

3.8. organizuoja jstaigos patalpy, elektros, vandens tkio, Silumos mazgo prieziiira;

3.9. vykdo higienos normy reikalavimus atitinkancig sanitaring ir higiening jstaigos
patalpy prieziiira;

3.10. tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus
funkcija;

3.11. pagal patvirtintg tvarkg organizuoja gaunamos labdaros apskaitg ir paskirstyma;



3.12. tvarko materialiniy vertybiy apskaitos Zurnalus;

3.13. dokumentacija tvarko pagal patvirtintg Lopselio-darzelio dokumentacijos plana;

3.14. atlieka meting materialiniy vertybiy inventorizacija;

3.15. vykdo kitus teisétus nenuolatinio pobiidzio LopSelio-darzelio direktoriaus
pavedimus.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

4. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams uz savo funkcijy netinkamg vykdyma ar
nevykdyma, darbo drausmés pazeidimus atsako Lopselio-darzelio darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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(darbuotojo pareigos, parasas, vardas, pavarde)



